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UNITE II : LA GESTION DES CANTINES SCOLAIRES 

 
Objectif général  

Assurer une bonne gestion des vivres dans les écoles 

Objectifs spécifiques  

- Citer les aspects à prendre en compte dans la gestion des vivres dans les 
écoles. 

- Conduire une séance de sensibilisation des parents en vue de leur implication 
réelle dans la gestion des vivres.  

Plan de la formation 

Introduction 

I. Elucidation conceptuelle 
II. Les rôles et responsabilités des enseignants et des acteurs impliqués dans la 

gestion des cantines scolaires. 
III. Les éléments à prendre en compte dans la gestion des cantines scolaires 

Conclusion 

Pré-test 

1. QX¶eVW-ce TX¶XQe caQWiQe VcRlaiUe ? 

2. QXelle eVW l¶iPSRUWaQce de la caQWiQe j l¶pcRle ? 

3. Donnez les rôles des acteurs impliqués dans la gestion des vivres ? 
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INTRODUCTION 
La caQWiQe VcRlaiUe a XQ iPSacW WUqV SRViWif VXU la TXaliWp de l¶pdXcaWiRQ. Sa geVWiRQ 
dans les écoles nécessite une attention particulière, car les vivres sont des denrées 
WUqV SpUiVVableV. C¶eVW SRXUTXRi deV SUpcaXWiRQV idRiQeV dRiYeQW rWUe RbVeUYpeV afin 
de garantir la qualité de ces vivres pour le bien-être des élèves.  

I. ELUCIDATION CONCEPTUELLE 
La cantine : La cantine se définit comme un service qui prépare les repas à servir à 
une collectivité. Elle désigne également le lieu où on sert des repas aux membres 
d¶XQe cRllecWiYiWp. C¶eVW le UpfecWRiUe, le lieX R� VRQW SUiV leV UeSaV daQV XQe pcRle.  

En milieu scolaire, la cantine est le lieu de préparation et de distribution des repas 
aux élèves. Elle peut exister sous forme assistée ou encore endogène. 

La cantine assistée, est celle qui reçoit des approvisionnements extérieurs (les 
vivres de CRS, PAM ou Etat, etc. 

La cantine endogène cRPPe VRQ QRP l¶iQdiTXe, eVW celle TXi SRXUYRie j VeV 
propres besoins en denrées alimentaires. Elle fonctionne uniquement sur la base des 
contributions exclusives de la communauté éducative. 

La communauté éducative eVW cRQVWiWXpe de l¶eQVePble deV acWeXUV TXi 
iQWeUYieQQeQW daQV la geVWiRQ de l¶pcRle. 

II. ROLE ET RESPONSABILITES DES ACTEURS 
2.1. Le directeur de l¶école 

Le DE est le premier responsable des vivres et de la gestion des vivres au niveau 
des écoles. Il désigne un enseignant comme gestionnaire qui détient le cahier de 
gestion, de sorties journalières des denrées. Il co-signe le bordereau de livraison 
aYec l¶APE/AME/COGES, aVVXUe le bon de stockage des vivres, la gestion des 
YiYUeV, le VXiYi deV acWiYiWpV de cXiViQeV, leV PeWV j SURSRVeU, leV SUaWiTXeV d¶h\giqQe 
autour de la cantine. Il a la charge de promouvoir et de suivre les cantines 
endogènes par la sensibilisation, tout en venant en appui par un encadrement et par 
deV cRQVeilV aX CRPiWp de GeVWiRQ (COGES), aX[ AVVRciaWiRQV deV PaUeQWV d¶plqYeV 
et des Mères Educatrices (APE et AME)  de l¶pcRle. 

2.2. Les enseignants  

IlV VRQW chaUgpV de l¶e[pcXWiRQ diUecWe deV WkcheV WelleV TXe : 
- Le bon stockage des vivres ; 
- La gestion des vivres ; 
- Le suivi des activités de cuisine ; 
- Les mets à proposer ; 
- La SURPRWiRQ deV bRQQeV  SUaWiTXeV d¶h\giqQe aXWRXU de la caQWiQe ; 
- Les sorties de vivres en fonction des barèmes et des rations journalières ; 
- La jXVWificaWiRQ de l¶XWiliVaWiRQ deV deQUpeV SaU l¶plabRUaWiRQ de cRPSWeV UeQdXV 

mensuels remplis en 4 exemplaires et déposés à la CEB. 
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2.3. Les APE/AME/COGES  

Ils sont les garants du dynamisme et du fonctionnement de la cantine. Pour ce faire : 

- ils cosignent les bordereaux de livraison avec les enseignants ; 
- ils réceptionnent et assurent le déchargement des vivres ; 
- ils assurent la sécurisation des vivres ; 
- ilV cRQWUibXeQW j l¶pTXiSePeQW de la caQWiQe eQ PaWpUiel de cXiVine et en bois 

de chauffe ou gaz ; 
- ils recrutent les cantinières et assurent leur rémunération ; 
- ilV SaUWiciSeQW j l¶aPpliRUaWiRQ deV PeWV eQ aSSRUWaQW leV cRQdiPeQWV. 

2.4. Les élèves  

Ils assistent les enseignants dans le fonctionnement de la cantine. A ce titre : 

- ils apportent le bois de chauffe ; 

- ils nettoient le magasin de stockage des vivres ; 

- ilV SaUWiciSeQW aX[ acWiYiWpV de SURdXcWiRQ (jaUdiQage, pleYage«) 

III. LES ASPECTS A PRENDRE EN COMPTE DANS LA GESTION 
DES CANTINES SCOLAIRES 

3.1. Le cahier de gestion 

Le cahier de gestion est le document qui permet de savoir les quantités de vivres 
reçus et les sorties pour les différentes préparations. Il est aussi le document 
établissant la sincérité des informations que le gestionnaire met à la disposition de la 
communauté et du MENA. Dans le principe, le cahier de gestion doit être rempli 
aSUqV chaTXe RSpUaWiRQ de VRUWie eW/RX d¶eQWUpe de YiYUeV. Il dRiW cRPSRUWeU : 

- leV daWeV d¶eQWUpeV eW de VRUWieV deV YiYUeV ; 

- les quantités reçues ; 

- l¶effecWif/jour ; 

- les quantités sorties/ jour ; 

- le solde théorique par denrées. 

3.2. Le registre d¶appel journalier 

Il permet de déterminer : 

- le QRPbUe d¶plqYeV SaU claVVe ; 

- le QRPbUe d¶abVeQceV SaU claVVe ; 

- le QRPbUe d¶abaQdRQV SaU claVVe ; 

- le nombre de filles par classe ; 

- le respect du remplissage quotidien du registre. 
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3.3. Le Bordereau de livraison 

Il indique : 

- la daWe de UpceSWiRQ deV YiYUeV j l¶pcRle ; 
- les quantités de vivres mentionnées sur le bordereau ; 
- les responsables ayant été témoins des quantités  de vivres livrés. ; 
- leV RbVeUYaWiRQV eQ caV d¶iUUpgXlaUiWpV. 

Le VXccqV d¶XQe bRQQe geVWion repose sur : 

- la régularité des préparations des mets ; 
- l¶XWiliVaWiRQ deV YiYUeV (deVWiQaWiRQV) ; 
- la quantité théorique de vivres sortie par jour ; 
- les jours effectifs de cuisine dans la semaine ; 
- la quantité réelle de vivres sortie par jour en fonction dX baUqPe eW de l¶effecWif 

mentionné dans le cahier de gestion ; 
- le remplissage correct des documents de gestion ; 
- l¶pWaW deV iQfUaVWUXcWXUeV ; 
- les conditions de stockage des vivres ; 
- la propreté de la cuisine, des élèves, des salles de classe, des plats des 

plqYeV, deV XVWeQVileV de cXiViQe, deV caQWiQiqUeV, dX SRiQW d¶eaX eWc. ; 
- la maîtrise de la cuisson des denrées par les cantinières ; 
- l¶iPSlicaWiRQ de la communauté dans le fonctionnement de la cantine. 

NB : Il faXW UeWeQiU TX¶XQe PaXYaiVe geVWiRQ SeXW entrainer des sanctions 
diverses : 

- le remboursement des quantités dissipées ; 
- les sanctions administratives. 

CONCLUSION 
La cantine scolaire est un moyen permettant la présence régulière des élèves à 
l¶pcRle eW aPpliRUe l¶aSSRUW QXWUiWif. CeSeQdaQW la bonne gestion des vivres mis à la 
diVSRViWiRQ de l¶pcRle aX SURfiW deV plqYeV dRiW rWUe XQe SUpRccXSaWiRQ de WRXV eW eQ 
particulier des personnes responsabilisées pour cela. En outre, nous souhaitons que 
les informations partagées à travers ce manuel soient un guide de conduite des 
activités de gestion des vivres dans les EQAmE pour plus de rayonnement.  

 

POST-TEST 

1. QX¶eVW-ce TX¶XQe caQWiQe VcRlaiUe ? 

2. QXelle eVW l¶iPSRUWaQce de la caQWiQe j l¶pcRle ? 

3. Donnez les rôles des acteurs impliqués dans la gestion des vivres ? 
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REPONSES ATTENDUES 

1. La cantine scolaire : C¶eVW le lieu de préparation et de distribution des repas aux 
élèves. 

2. Importance de la cantine scolaire : Elle lutte contre la malnutrition des enfants, 
favorise les apprentissages, améliore la fréquentation scolaire et permet 
l¶RbWeQWiRQ de bRQV UpVXlWaWV VcRlaiUeV.  

3. Les rôles des acteurs impliqupV daQV la PiVe eQ °XYUe de la cantine scolaire : 

Le directeur de l¶école : le DE est le premier responsable des vivres et  de la gestion 
des vivres au niveau des écoles. Il désigne un enseignant comme gestionnaire qui 
détient le cahier de gestion, de sorties journalières des denrées. Il co-signe le 
bRUdeUeaX de liYUaiVRQ aYec l¶APE/AME/COGES, aVVXUe le bRQ de VWRckage deV 
vivres, la gestion des vivres, le suivi des activités de cuisines, les mets à proposer, 
leV SUaWiTXeV d¶h\giqQe aXWRXU de la caQWiQe. Il a la charge de promouvoir et de suivre 
les cantines endogènes par la sensibilisation, tout en venant en appui par un 
encadrement et par des conseils au Comité de Gestion (COGES), aux Associations 
deV PaUeQWV d¶plqYeV eW deV MqUeV EdXcaWUiceV (APE eW AME)  de l¶pcRle. 

Les enseignants : ilV VRQW chaUgpV de l¶e[pcXWiRQ diUecWe deV WkcheV WelleV TXe : 

- le bon stockage des vivres ; 
- la gestion des vivres ; 
- le suivi des activités de cuisine ; 
- les mets à proposer ; 
- la SURPRWiRQ deV bRQQeV  SUaWiTXeV d¶h\giqQe aXWRXU de la caQWiQe ; 
- les sorties de vivres en fonction des barèmes et des rations journalières ; 
- la jXVWificaWiRQ de l¶XWiliVaWiRQ deV deQUpeV SaU l¶plabRUaWiRQ de cRPptes rendus 

mensuels remplis en 4 exemplaires et déposés à la CEB. 

LES APE/AME/COGES : ils sont les garants du dynamisme et du fonctionnement de 
la cantine. Pour ce faire : 

- Ils cosignent les bordereaux de livraison avec les enseignants ; 
- Ils réceptionnent et assurent le déchargement des vivres ; 
- Ils assurent la sécurisation des vivres ; 
- IlV cRQWUibXeQW j l¶pTXiSePeQW de la caQWiQe eQ PaWpUiel de cXiVine et en bois 

de chauffe ou gaz ; 
- Ils recrutent les cantinières et assurent leur rémunération ; 
- Ils participeQW j l¶aPpliRUaWiRQ deV PeWV eQ aSSRUWaQW leV cRQdiPeQWV. 

Les élèves : ils assistent  les enseignants dans le fonctionnement  de la cantine. A ce 
titre : 

- Ils apportent le bois de chauffe ; 
- Ils nettoient le magasin de stockage des vivres ; 
- Ils participent aX[ acWiYiWpV de SURdXcWiRQ (jaUdiQage, pleYage«) 

 

 


